PROCURADORIA DA REPUBLICA DA COMARCA DA MADEIRA

REGULAMENTO INTERNO

CAPITULO |

DISPOSIGCOES GERAIS

ARTIGO 1¢
Objeto

Este regulamento, elaborado em cumprimento do disposto na alinea r) do n.2 1 do artigo
101.2 da Lei n.2 62/2013, de 26 de Agosto, define a estrutura e funcionamento da
Procuradoria da Republica da comarca da Madeira, sem prejuizo do que se encontre previsto
na lei ou em decisdo hierdrquica.

Regulamento que deve ser interpretado no sentido de facilitar a simplificacdo e fluidez da
comunicacdo com os cidaddos no seu acesso a justica, bem como de promover a economia e
celeridade processual e de privilegiar a decisdo final de mérito.

ARTIGO 2¢
Magistrados da Procuradoria da Republica da comarca da Madeira

A Procuradoria da Republica da comarca da Madeira é integrada pelo Procurador-Geral
Adjunto coordenador, por Procuradores da Republica e por Procuradores-Adjuntos,
coadjuvados por oficiais de justica e outros funcionarios que colaborem diretamente com os
servicos do Ministério Publico.

Os magistrados do Ministério Publico que integram a Procuradoria da Republica da comarca
da Madeira prestam servico no Departamento de Investigacdo e Acdo Penal (DIAP), nas
Procuradorias das instancias centrais e locais e, nos termos da lei e mediante determinacao
hierarquica, asseguram a representacdo junto de outras entidades ndo judicidrias.

Mediante proposta fundamentada do Procurador-Geral Adjunto coordenador, O Conselho
Superior do Ministério Publico (CSMP) pode nomear Procuradores da Republica para, sob a



direta orientacdo daquele, exercer funcbes de coordenacdo sectorial por areas de
especializagdo.

4. O Procurador Geral Adjunto pode delegar nos Procuradores da Republica coordenadores
setoriais alguns dos poderes e competéncias que a lei e o Estatuto do Ministério Publico
(EMP) Ihe conferem.

5. O Procurador-Geral Adjunto designa o Procurador da Republica que o substitui em caso de
auséncia ou impedimento temporarios.

6. Os magistrados sdo ouvidos aquando da distribui¢cdo ou redistribuicao do servigco, bem como
sobre a reafectacdo de processos ou inquéritos, sendo também ponderadas a sua formacao
especializada, a efetiva capacitacdo, a equidade da carga processual, as reais caréncias e a
eficiéncia dos servicos.

ARTIGO 32
Atendimento ao publico: regras gerais

1. Os cidaddos tém direito a ser atendidos pessoalmente, preferencialmente por magistrado e
sempre que a questdo se reporte a processo existente, pelo respetivo titular.

2. O atendimento ao cidaddo pode ter lugar em qualquer Procuradoria das instancias centrais e
locais ou no DIAP e respetivas sec¢Oes, todos os dias Uteis e em caso de urgéncia patente
também ao sdbado, durante o hordrio de expediente da secretaria.

3. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, nos mesmos dias e horario, é disponibilizado
atendimento pessoal especializado na/no:

a) Procuradoria da instancia central de familia e menores, para questGes relativas a
menores e ainda de familia que se possam incluir nas funcdes do Ministério Publico;

b) Procuradoria da instancia central do trabalho, para questdes laborais;

c) Procuradoria da instancia central civel, para questdes civeis, incluindo interesses coletivos
e difusos, em que estejam em causa valores de elevada expressdo pecuniaria;

d) Procuradoria da instancia central do comércio, para questdes relativas ao direito das
sociedades, direito comercial e reclama¢dao de créditos laborais reconhecidos por
sentenca;

e) Procuradoria da instancia central de execucdo, para questdes relativas a acdo executiva;

f) Procuradoria da instancia central de instrugdo criminal, para questdes de investigacao
criminal;

g) Procuradoria da instancia central criminal, para questdes criminais da competéncia do
tribunal coletivo ou do juri;
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h) Departamento de Investigacdo e Acdo Penal (DIAP) e respetivas sec¢Oes, para questoes
criminais;

i) Procuradoria da instancia local civel do Funchal, para questdes civeis de qualquer espécie,
em especial atinentes a defesa dos incapazes e de interesses coletivos e difusos que,
ocorram nos concelhos do Funchal, Camara de Lobos, Porto Moniz, S. Vicente, Santana e
nao caibam na alcada da instancia central civel;

j) Procuradoria da instancia local criminal do Funchal, para questGes criminais e de contra-
ordenacdo em fase de recurso ou execuc¢do, que ocorram na drea territorial referida na
alinea anterior;

k) Procuradoria da instancia local de Ponta do Sol, para questdes civeis e criminais de
gualquer espécie, incluindo as atinentes a defesa dos incapazes e de interesses coletivos
e difusos que ndo caibam na algada da instancia central civel e ainda questdes criminais e
de contra-ordenacdo em fase de recurso ou execucdo, desde que ocorram nos concelhos
de Calheta, Ponta do Sol e Ribeira Brava;

I) Procuradoria da instancia local de Porto Santo para questdes de menores e familia, do
comércio ou de execugdo e ainda civeis, criminais, que ndo se incluam na competéncia
das instancias centrais civel e criminal, conquanto ocorram na ilha do Porto Santo;

m) Procuradoria da instancia local de Santa Cruz, para questdes civeis e criminais de
gualquer espécie, incluindo as atinentes a defesa dos incapazes e de interesses coletivos
e difusos que ndo caibam na algada da instancia central civel e ainda questdes criminais e
de contra-ordenacdo em fase de recurso ou execucdo, desde que ocorram nos concelhos
de Machico e Santa Cruz;

O Portal da Procuradoria da Republica da comarca da Madeira divulga os locais e horarios de
atendimento.

Havendo condic¢Oes tecnoldgicas disponiveis e funcionais, os cidaddos podem ser atendidos
por videoconferéncia, desde outra Procuradoria ou mediante protocolo a celebrar com
entidades publicas ou autarquias locais, desde as instalacdes destas.

Os cidaddos, identificando-se, podem também obter informagdes simples e receber
encaminhamento mediante contato telefénico ou comunicacao eletrénica.

Artigo 42

Horario das secretarias

Para atendimento presencial dos cidaddaos, mesmo que assegurado por Magistrado, os servicos
do Ministério Publico, seguem o horario de funcionamento das secretarias judiciais, que é, aos
dias uteis, das 9H00 as 12H30 e das 13H30 as 16H00.



ARTIGO 52
Apresentagdo de queixas, participacdo, requerimentos e exposi¢oes — regras gerais

1. Os cidaddos podem apresentar queixas, participacdes, requerimentos, exposicdes em
qualquer Procuradoria de qualquer instancia, bem como em qualquer sec¢dao do DIAP.

2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, as queixas, participacdes, requerimentos e
exposicoes devem ser dirigidas, preferencialmente e de acordo com a matéria, a cada uma
das Procuradorias identificadas no nimero 3 artigo 32 ou as sec¢des do DIAP identificados no
art. 102, quando estiver em causa matéria criminal.

3. O expediente recebido em Procuradoria ou sec¢do do DIAP que ndo seja competente para a
sua apreciacdo é encaminhado, pela via mais expedita, para aquela a quem a questdo
compete em razao da matéria ou do territério.

ARTIGO 62
Funcionamento em rede

1. Os magistrados em funcdes em cada area especializada desenvolvem trabalho articulado, em
rede, sob orienta¢ao do coordenador sectorial.

2. Estdo constituidas na comarca redes de trabalho nas seguintes matérias:
a) em violéncia doméstica;
b) em interesses coletivos e difusos;
c) na defesa do dominio publico maritimo;

3. As redes da comarca integram-se nas estruturas constituidas na area da Procuradoria
Distrital de Lisboa e da Procuradoria-Geral da Republica.

ARTIGO 72
Desempenho integrado em areas comuns a diferentes jurisdigdes

1. Os magistrados em fun¢bes em diferentes jurisdi¢des articulam entre si e com o Procurador
da Republica no tribunal administrativo e fiscal do Funchal (TAF) sempre que estejam em
causa matérias e ou casos comuns de forma a potenciar a eficacia da atuacdo do Ministério
Publico e a evitar decisGes contraditdrias ou incoerentes.

2. O Procurador-Geral Adjunto coordenador, ouvidos os Magistrados envolvidos, promove e
desenvolve, em conjugacdo com os coordenadores sectoriais, os procedimentos e as boas
praticas adequados a tal finalidade.



ARTIGO 8¢
A Procuradoria da Republica da comarca da Madeira no Portal do Ministério Publico

1. O Portal do Ministério Publico contém um sitio eletrénico da Procuradoria da comarca com
informacdo sobre a organizacdo e a atividade desenvolvida pelo Ministério Publico na
circunscrigao.

2. O Procurador-Geral Adjunto coordenador é responsavel pela informacado disponibilizada no
sitio eletrénico da comarca, competindo-lhe determinar os magistrados ou funcionarios com
permissdo para a respetiva insergao.

3. A divulgacdo de informacédo respeitante a casos de repercussao nacional depende de prévia
autorizacdo da Procuradoria-Geral da Republica em termos a regulamentar.

4. A informacdo relativa a processos em curso deve respeitar os limites impostos pelas leis de
processo, em matéria de segredo e de protecdo da intimidade da vida privada.

CAPITULO Il
INVESTIGAGCAO CRIMINAL
ARTIGO 92
DIAP

1. Compete ao DIAP a direcdo do inquérito criminal e o exercicio da acdo penal por factos
cometidos na comarca ou que com estes estejam em conexao.

2. Os magistrados em func¢des no DIAP, mediante determinacdo hierdrquica, asseguram a
representacdo do Ministério Publico e intervém nos inquéritos e processos da instancia
central de instrugao criminal, especialmente daqueles de que sao titulares.

ARTIGO 102
DIAP - Organiza¢do e competéncia

1. O DIAP, visando reforgar a eficacia da investigacdao criminal, organiza-se em sec¢bes de
competéncia especializada e sec¢bes de competéncia genérica, em fun¢dao dos fendmenos
criminais e tipologia das infragdes da comarca.

2. O DIAP da Comarca tem as seguintes secgdes:
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a) seccdo central e local do Funchal:

i. seccdo 12, especializada em criminalidade econémico-financeira, fiscal e criminalidade
grave ou muito grave, com competéncia em toda a ilha da Madeira;

ii. seccdo 22, de competéncia genérica, com competéncia nos concelhos de Camara de
Lobos, Funchal, Porto Moniz, Santana e S3o Vicente;

iii. seccdo 32, especializada para as complexidades OB e DO e competéncia territorial igual
a da alinea anterior;

iv. seccdo 42, especializada em violéncia doméstica, maus-tratos e abusos sexuais de
menores e competéncia e toda a ilha da Madeira;

b) outras sec¢Ges locais:

i. seccdo local de Ponta do Sol com competéncia genérica nos concelhos de Calheta,
Ponta do Sol e Ribeira Brava;

ii. seccao local de Porto Santo com competéncia na ilha do Porto Santo;

iii. seccdo local de Santa Cruz com competéncia genérica nos concelhos de Machico e
Santa Cruz.

Artigo 112
Queixas, dentincias e requerimentos em matéria criminal

1. Sem prejuizo do disposto no artigo 52, as queixas, dendncias que visem procedimento
criminal devem ser dirigidos, preferencialmente:

a) se o agente dos factos for menos de 16 anos, a Procuradoria da instancia central de familia
€ menores;

b) Se o agente dos factos tiver 16 ou mais anos a sec¢do do DIAP que seja territorialmente
competente.

2 Os requerimentos, devem ser dirigidos, preferencialmente, a seccdo onde o inquérito corre
termos.

ARTIGO 122
Obitos e dispensas de autépsia

Os pedidos de dispensa de autdpsia sdao formulados ao DIAP, e especialmente:



a) junto da 32 sec¢do do Funchal;
b) na secc¢do local de Ponta do Sol;
c) na secgdo local de Porto Santo; e
d) na seccdo loca de Santa Cruz,

em conformidade com a reparticdo da competéncia territorial sobre o local onde o decesso tiver
ocorrido, referida no artigo 109.

132
Economia processual e interesses da investigacao criminal

1. Os magistrados em fungbes em qualquer seccdo do DIAP podem, mediante despacho
fundamentado em razdo do interessa da investigacdo criminal e da unidade e economia
processual e prévia anuéncia do imediato superior hierarquico, praticar diligéncias em
qgualquer lugar da ilha da Madeira, deslocando-se para tanto no exercicio efetivo de funcdes.

2. Por razbes de economia e eficiéncia processual, para as diligéncias de inquérito a realizar na
seccdo onde corre o processo, podem convocar também os intervenientes processuais
residentes na circunscri¢cao de outra secgao do DIAP.

CAPITULO IIl
FAMILIA E MENORES
ARTIGO 14¢
Organiza¢ao e competéncia

1. O Procuradoria da instancia central de familia e menores tem competéncia, relativamente as
guestdes de menores, de familia e o estado civil das pessoas, em toda a ilha da Madeira.

2. A Procuradoria da instancia local do Porto Santo tem competéncia relativamente as questdes
de familia e menores que ocorram na ilha do Porto Santo.

3. A Procuradoria da instancia local que praticar atos urgentes nos termos previstos no artigo
123.2, n.2 4, da LOSJ, comunica, de imediato, a decisdo a Procuradoria da instancia central de
familia e menores, remetendo-lhe o expediente administrativo com aquela relacionada.

ARTIGO 152



Atendimento ao publico em matéria de familia e menores

1. Sem prejuizo do disposto no artigo 52, os Procuradores da Republica em fun¢bes na
Procuradoria da instancia central de familia e menores poderdo deslocar-se as sec¢des locais
e, mediante protocolo, a instituicGes e autarquias para, em datas e periodos hordrios a
determinar pela coordenacdo, apds audicdo dos magistrados, ai atender pessoas que
gueiram tratar de quest&es que visem a promocdo e defesa dos direitos e dos interesses de
criangas e jovens.

2. Poderdo também deslocar-se as Procuradorias das instancias locais de Ponta do Sol e de
Santa cruz para o mesmo fim e para realizar diligéncias em processos tutelares educativos.

CAPITULO IV
TRABALHO
ARTIGO 162
Organizagao e competéncia

A Procuradoria da instancia central do trabalho tem competéncia para as questdes laborais em
toda a Regido Auténoma.

ARTIGO 172

1. Sem prejuizo do disposto no artigo 592, o atendimento dos trabalhadores, sinistrados do
trabalho e seus familiares é preferencialmente assegurado pelo Procurador da Republica em
funcdes na instancia central do trabalho.

2. os residentes na ilha do Porto Santo podem ser atendidos pelo Procurador da Republica na
jurisdicdo laboral através de videoconferéncia a estabelecer entre a Procuradoria da
instancia local e a Procuradoria da instancia central do trabalho, podendo para tanto fixar-se
um dia por quinzena, sem prejuizo do rapido atendimento de situacdes de urgéncia
justificada.

CAPITULO V
CIVIL, COMERCIO E EXECUCAO
ARTIGO 18°

Organizagao e competéncia



O exercicio das fungdes no ambito da jurisdicdo civil, do comércio e de execugao, é assegurado
nas seguintes:

a) Procuradoria da instancia central civel com competéncia em toda a Regido Auténoma;
b) Procuradoria da Instancia central do comércio com competéncia na ilha da Madeira;
c) Procuradoria da instancia central de execu¢do com competéncia na ilha da Madeira;

d) Procuradoria da instancia local civel do Funchal com competéncia nos municipios de Camara
de Lobos, Funchal, Porto Moniz, Santana e S3o Vicente;

e) Procuradoria da instancia local da Ponta do Sol com competéncia nos municipios da Calheta,
Ponta do Sol e Ribeira Brava;

f) Procuradoria da instancia local do Porto Santo com competéncia na ilha do Porto Santo; e

g) Procuradoria da instancia local de Santa Cruz com competéncia nos municipios do Machico e
Santa Cruz.

ARTIGO 192
Atendimento ao puiblico em matéria civil ou de comércio

1. Sem prejuizo do disposto no artigo 52 os cidaddos que pretendam apresentar questdes que
sejam da competéncia da Procuradoria de uma das instancias centrais referidas e
especialmente os que visam a defesa dos interesses de incapazes em matéria civel e a defesa
ou representacdo dos trabalhadores em matéria de insolvéncia ou processo especial de
recuperacao de empresas (PER), podem ser atendidos pelo Procurador da Republica em cada
uma das instancias especializadas referidas através de videoconferéncia desde a
Procuradoria da instancia local em cuja area residam ou trabalhem.

2. Os Procuradores-Adjuntos nas Procuradorias locais atendem os cidaddos mesmo que a
guestdo seja da competéncia de alguma das outras instancias referidas, ouvindo-os e
enviando o expediente e documentos que tenham recebido ao Magistrado na Procuradoria
territorialmente competente.

CAPITULO VI
REPRESENTAGCAO
ARTIGO 202
Organizagao

1. Emregra, a representacdo do Ministério Publico é assegurada:
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a)- Nas Procuradorias das instancias centrais por Procuradores da Republica;
b) Nas procuradorias das instancias locais por Procuradores- Adjuntos;
c) No DIAP por Procuradores da Republica e Procuradores-Adjuntos.

O mesmo magistrado pode, nos termos legais ou mediante determinacdo hierdrquica,
assegurar a representacdo em mais de uma instancia ou perante mais que um juiz,
conguanto as caracteristicas da intervencdo e o volume processual o consintam.

O Procurador-Geral Adjunto coordenador, em articulacio com a hierarquia, procurara
satisfazer as necessidades de representacdo adicionais decorrentes de auséncia temporaria
de algum magistrado ou outras situa¢cdes pontuais atendiveis, desde que ndo resulte um
enfraquecimento significativo da capacidade de resposta do Ministério Publico nas areas sob
sua direcdo, nomeadamente nos inquéritos criminais e tutelares educativos.

CAPITULO VII
DESEMPENHO, MONITORIZAGAO E AVALIAGAO
ARTIGO 21°
Defini¢do de objetivos estratégicos

O Procurador-Geral Adjunto coordenador em articulagdo com os coordenadores sectoriais,
ouvidos os demais magistrados, elabora e apresenta ao Procurador-Geral Distrital até 15 de
Abril de cada ano sugestdes de objetivos estratégicos para o ano judicial seguinte,
ponderando as tendéncias da demanda e da criminalidade, os meios humanos e matérias
afetos, as tendéncias da jurisprudéncia dos tribunais supremos, os valores de referéncia
processual oficialmente estabelecidos e a sua adequacdo a realidade social e econémica da
Regido Auténoma com repercussdo na atividade judicidria, bem como os objetivos gerias
estabelecidos nos documentos estratégicos do Ministério Publico, com vista a elaboracdo
pela Procuradoria-Geral da Republica da proposta de objetivos estratégicos trianuais e
anuais.

O Procurador-Geral Adjunto coordenador, ouvindo os Magistrados, elabora e remete, pela
via hierarquica a Procuradoria-Geral da Republica até 30 de junho, para homologacao, os
objetivos processuais que fundando-se nos dados estatisticos do ano anterior devem prever
metas para a duracao média dos processos, taxas de resolucao, cifras da pendéncia média
por area de especializacdo e por Magistrado tendo em conta os valores de referéncia
processual, a especial complexidade e grande volumetria de algum processo que tenha a
cargo, assim como o grande numero de interessados ou arguidos, os elevados valores
envolvidos, os meios humanos e periciais afetos ou disponiveis e a dispersao geografica das
diligéncias de prova.
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ARTIGO 22¢
Acompanhamento da atividade e relatdrios

1. O Procurador-Geral Adjunto coordenador reune, pelo menos uma vez por ano, com todos os
Magistrados da comarca, para avaliacdo da atividade.

2. E reune trimestralmente, com os coordenadores sectoriais que fardo um balanco da situacao
da comarca, na perspetiva da area que coordenam, bem como na das interce¢cdes com
outras areas da atividade do Ministério Publico, antecipando as tendéncias e perspetivas de
evolugdo futura.

3. Em marc¢o de cada ano o Procurador-Geral Adjunto coordenador remete a Procuradoria-
Geral Distrital, que o apresentard a Procuradoria-Geral da Republica, relatério sucinto sobre
a atividade do Ministério Publico no primeiro semestre do ano judicial com a identificacao
dos aspetos mais significativos do desempenho no periodo e de eventuais constrangimentos
a melhoria da intervencao.

CAPITULO VIII
FUNCIONAMENTO E RECURSOS COMUNS
ARTIGO 23¢
Substituicao de magistrados

1. A substituicido dos magistrados faz-se, com respeito pelo disposto no EMP, pela ordem
determinada pelo Procurador-Geral Adjunto coordenador, que, sempre que possivel, ouvird
os interessados.

2. Sempre que o regime da substituicdo estabelecida ndao permita acorrer a situacdes de
auséncia imprevista ou impedimento do magistrado do Ministério Publico em funcdes numa
instancia, o Procurador-Geral Adjunto determinara a substituicdo pontual de modo a evitar
o adiamento de diligéncia judicial agendada.

249
Reafectag¢do ou acumulagdo em mais de uma sec¢ao ou instancia

Na proposta de reafectacao de magistrados bem como do exercicio de fungdes em mais de uma
instancia ou departamento, em contexto de ndo preenchimento de vaga, de auséncia ou de
impedimento prolongados do titular, privilegiam-se critérios de especializacdo, de mérito e de
antiguidade, por ordem decrescente.
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ARTIGO 252
Justificagdo de faltas e concessao de licengas

A comunicacdo da auséncia, o pedido de justificacdo de faltas e a respetiva prova quando
necessaria, sdo apresentados, por via hierdrquica, ao Procurador-Geral Adjunto
coordenador, para apreciacdo e decisao.

A decisdo referida no numero anterior € comunicada, com conhecimento ao Procurador-
Geral Distrital, ao servigco processador dos vencimentos que se encarregara de as comunicar
anualmente a Procuradoria-Geral da Republica, para elaboragdo da lista de antiguidade.

Os pedidos de concessao de licencas, nomeadamente as referidas no artigo 882 do Estatuto
do Ministério Publico e as respeitantes a parentalidade, sdo apresentados, por via
hierdrquica, ao Procurador-Geral Distrital, para apreciacao e decisao.

. Ndo se consideram faltas nem licencas as auséncias decorrentes da designacdo, pela
hierarquia, para participacdo em seminarios, conferéncias ou outras atividades de natureza
funcional.

ARTIGO 262
Servigos de apoio

Os servicos de apoio sdo organizados de forma a adequar-se e a facilitar o cumprimento das
atividades do Ministério Publico.

O apoio aos magistrados é assegurado por oficiais de justica da carreira do Ministério
Publico capacitados para o desempenho das especificas missdes desta magistratura.

Na afetacdo de oficiais de justica aos servicos do Ministério Publico deve ser ponderada a
sua formacdo ou experiéncia especializada no desenvolvimento das missGes especificas
desta magistratura.

Na distribuicdo, recolocacao transitdria ou desafeta¢do de oficiais de justica dos servigos do
Ministério Publico deve ponderar-se, ainda, os critérios quantitativos gerais e especificos
enunciados no art® 22 e no anexo da Portaria n.2 164/2014, de 14 de Agosto, bem como as
proporgdes resultantes da sua aplicagao.

ARTIGO 27°

Turnos aos sabados e feriados
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1. Os turnos para garantir a realizacdo do servigo urgente a que se referem as normas do n.2 2
do artigo 36.2 da Lei n.2 62/2013 de 26 de Agosto e 55.2 do DL 49/2014 de 27 de Margo, sdo
organizados com periodicidade semestral e o respetivo mapa fica depositado no apoio a
Coordenacdo, sendo enviadas cépias a Procuradoria-Geral Distrital, ao Juiz Presidente e ao
Administrador Judicidrio.

2. Na escolha dos turnos respeitar-se-a a antiguidade dos magistrados na respetiva categoria.

3. O magistrado escalado para o turno de sabado assegura, no fim de semana correspondente,
0s contactos com os érgdos de policia criminal para a resolucdo de questbes urgentes e,
bem assim, o expediente relativo aos obitos.

4. O servico de turno aos sabados e feriados respeitante a Procuradoria da instancia local do
Porto Santo, atenta a especificidade geografica e o elevado custo da deslocacdo area, é
realizado pelo Procurador-Adjunto ali em funcdes, que pode ser dispensado, antecipada e
periodicamente, de estar presente na ilha.

5. Caso se entenda mais adequado ao funcionamento da comarca poderd o magistrado do
Ministério Publico coordenador organizar turnos por categoria, jurisdicdo ou departamento.

ARTIGO 282
Turnos de férias
1. Para assegurar o servi¢o urgente nas férias judicias sdo organizados turnos por categoria:

a) um para os Procuradores da Republica que asseguram o servico nas Procuradorias
das instancias centrais e respetivas seccoes e juizes, na coordenacdo do DIAP e ainda
no TAF;

b) outro para os Procuradores-Adjuntos que asseguram o servigco nas seccoes do DIAP
e nas Procuradorias das instancias locais e respetivas seccées e juizes.

2. Na auséncia do Magistrado escalado numa destas categorias, o servi¢co urgente do seu turno
serd assegurado pelo Magistrado designado para o turno da outra categoria.

3. O Magistrado de turno ndo deve abandonar o servico sem se assegurar de que o que lhe
sucede entra de turno ou estd a ser substituido nos termos previstos no niumero anterior,
transmitindo-lhe ou deixando registo de servigo urgente que esteja pendente.

4. O magistrado que ndo esteja a gozar férias pessoais substitui, na sua Procuradoria ou
departamento, o magistrado que estando de turno, esteja impedido.

5. Para cada periodo de férias o Procurador-Geral Adjunto coordenador determina a abertura
de livro de turno, por categoria.

6. O livro de turno fica sempre disponivel nos servicos do Ministério Publico, sendo encarregue
da sua guarda o oficial de justica que assegure a respetiva dire¢cdo, a cada momento.
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7. O livro de turno contém uma cépia do mapa, com menc¢ao dos contactos dos magistrados
que integram os diversos turnos, bem assim como a indicacdo das ocorréncias que
justifiquem registo com vista a acompanhamento posterior.

8. O magistrado de turno lavra, no respetivo livro, nota dos factos e ocorréncias que
justifiquem sequéncia ou atencdo nos turnos seguintes.

ARTIGO 292
Divulgag¢ao dos mapas dos turnos:

1. Os mapas de turnos com indicacdo dos contactos, sdo comunicados aos Orgdos de Policia
Criminal, as Comissdes de Protecdo de Criangas e Jovens em Perigo, ao Estabelecimento
Prisional, ao Hospital e a outras entidades que possam ter de comunicar com o tribunal em
casos urgentes.

2. O sitio eletrénico da Procuradoria da comarca no Portal do Ministério Publico divulga os
servicos do Ministério Publico de turno e respetivos horarios de funcionamento.

ARTIGO 302
SIMP e comunicagao interna

A comunicagdo interna é feita através do SIMP, nos temos da Diretiva n2 1/2013 da PGR, sem
prejuizo da que tenha de ser tramitada pela plataforma CITIUS, em virtude de disposicao legal
expressa e da apresentac¢ao dos originais de documentos de prova.

ARTIGO 312
Gabinete de apoio

1. Os pedidos de intervencao do Gabinete de Apoio sdao apresentados ao Procurador-Geral
Adjunto coordenador pela via hierdrquica.

2. O Procurador da Republica com fungdes de coordenagao setorial que, no ambito das suas
fungdes de hierarquia, receba pedido de intervengdo do Gabinete de apoio avaliard e
pronunciar-se-a sobre a sua pertinéncia antes de o transmitir ao Procurador-Geral Adjunto
coordenador.

3. O Procurador-Geral Adjunto coordenador produz, com periodicidade semestral, um relatério
sobre a atividade do Gabinete de Apoio, pronunciando-se nomeadamente sobre a
tempestividade e capacidade de resposta e divulga-o via SIMP aos magistrados da comarca e
a Procuradoria-Geral Distrital.
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ARTIGO 322
Espolio

Os objetos e bens apreendidos sdo obrigatoriamente registados na aplicacdo informatica
CITIUS, assim como o destino que lhes for dado.

A apreensdo de bens de valor superior a 100UCs, que por disposicdao de lei especial ndo
devam reverter para a Regidao Auténoma da Madeira, é comunicada, através do Procurador-
Geral Adjunto coordenador, ao Gabinete de Administracdo de Bens (GAB) do IGFEJ, IP,
organismo responsavel pela sua administracdo e gestdo, nos termos dos artigos 102 e 11.2 da
Lei n.2 45/2011, de 24 de Novembro.

O magistrado titular do processo, logo que estejam satisfeitas as necessidades da
investigacdo em termos de prova, promove, nos termos da lei, a declaragao de perda e
afetacdo das viaturas, barcos ou aeronaves e, se conveniente para a preservacdo da sua
utilidade, também de outros bens e objetos.

Os objetos que ndo tiverem de ser apensados ao processo, sdo entregues no espdlio,
mediante registo informatica que descreve a sua exata localizacdo e que fica a constar do
processo.

Na capa do processo com objetos apreendidos deve constar, de forma saliente, a mencdo da
sua existéncia e localizacao.

O espdlio satisfaz os pedidos de requisicdo de objetos nas 48HO0 subsequentes a
apresentacdo do pedido, pelos servicos.

O exame de objetos apreendidos e guardados no espélio, deve fazer-se no local em que se
encontram, sem prejuizo de o magistrado que ordena ou preside ao exame, determinar que
por razbes fundadas, sejam examinados em outro local.

Os objetos declarados perdidos em qualquer processo sdo periodicamente entregues, por
termo, a Direcdo Regional do Patrimodnio (DRPA), servico da administracdo direta regional a
guem cabe, por lei, a gestdo e administracdo do patrimdnio da Regido Auténoma da
Madeira, incluindo a gestdao dos bens perdidos em favor da RAM.

O Procurador-Geral Adjunto coordenador determina a organizacdo, pelo administrador

judiciario, do processo de venda ou destruicao dos objetos declarados perdidos no ano
anterior e que por lei especial pertencam ao Estado.

ARTIGO 332

Arquivo
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1. A transmissdo de processos ao arquivo é feita mensalmente, pelas unidades de processos do
DIAP e pelas unidades de apoio nas Procuradorias de instancia central e local, que elaboram

listagem que entregam ao Procurador da Republica respetivo ou ao coordenador setorial,
guando existente.

2. O nucleo da secretaria do DIAP e as unidades de apoio organizam, com periodicidade anual

listagens dos processos para destruicdo, nos termos da Portaria 368/2013 de 24 de
dezembro.
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